
ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
К ПЛАНУ РАБОТЫ


ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные 
	Форма завершения

	1.Анализ

	1.1
	Анализ  расходов на питание в дошкольных организациях
	ежемесячно 
	Кариева А.Х.
	Информация руководителю отдела образования

	1.2
	Анализ по исполнению бюджета  
	ежемесячно 
	Кисельман Н.А.
	Информация
в отдел финансов 


	1.3
	Анализ итогов участия в ВОУД    учащихся 9 классов

	март
	Абилхамитова Р.К.
	Информация руководителю отдела образования

	1.4
	Анализ успеваемости учащихся школ города за 2017-2018 учебный год
	июнь
	Абилхамитова Р.К.
	Информация руководителю отдела образования

	1.5
	Анализ итогов итоговой аттестации
	июнь
	Абилхамитова Р.К.
	Информация
руководителю отдела образования

	1.6
	Анализ обеспеченности организаций образования города  учебниками и учебно-методическими пособиями
		 
август- сентябрь 

	Саматова Ж.М.
	Информация
руководителю отдела образования

	1.7
	Анализ по качественному  составу педагогических кадров
	октябрь
	Шаймерденова Р.К.
	Информация
руководителю отдела образования

	1.8
	Анализ по рейтингу организаций образования  

	ежеквартально
	Сектор методической работы, сектор общего среднего образования и опеки (попечительства)
	Информация
руководителю отдела образования

	1.9
	Анализ расходов за потребленные коммунальные услуги
	ежемесячно
	Ермекбаева М.Н.
	Информация в отдел финансов

	2.Отчеты

	2.1
	Отчет по форме 85-К (дошкольное образование) 
	Январь 
	Айжарыкова А.Ж.
	Отчеты в управление 
образования

	2.2
	Отчет об экспериментальной и инновационной деятельности школ 
	январь, май 
	Кажигалиев Е.А.
	Отчеты в управление 
образования

	2.3
	Отчет по фонду  учебно-методической  литературы  
	Январь, сентябрь  
	Саматова Ж.М.
	Отчеты в управление 
образования

	2.4
	Отчеты по организации питания
	ежемесячно

	Хабибулина Ж.Е.
	Отчеты в управление  образования

	2.5
	Об экстернатном обучении
	ежемесячно
	Хабибулина Ж.Е.
	Отчеты в управление  образования

	2.6
	Отчёты и информация по ВОУД
	апрель
	Абилхамитова Р.К.
	Отчеты в управление  образования

	2.7
	Отчёты и информация по итоговой аттестации
	июнь
	Абилхамитова Р.К.
	Отчеты в управление  образования

	2.8
	Отчеты по охвату обучением
	полугодие, год
	Хабибулина Ж.Е.
	Отчеты в управление  образования

	2.9
	Отчет по образовательным  грантам  выпускников школ

	август
	Абилхамитова Р.К.
	Отчеты в управление образования

	2.10
	Статистические отчеты  и информация на начало  учебного года , заполнение НОБД
	до 25 сентября
	Секторы ОО
	Отчеты в управление образования

	2.11
	Отчеты ДОУ по посещаемости детей
	ежемесячно
	Омирзакова А.Ж.
	Отчеты в управление образования

	2.12
	Отчет 1-У
	ежемесячно
	Хабибулина Ж.Е.
	Отчеты в управление образования

	2.13
	Отчеты негосударственных ДОУ по посещаемости детей в группах по государственному образовательному заказу 
	[bookmark: _GoBack]ежемесячно
	Омирзакова А.Ж.
	Отчеты в управление образования

	2.14
	 Прием и утверждение штатных расписаний, тарификационного списка  педагогических  кадров на новый учебный год 
	октябрь
	Шаймерденова Р.К. Кариева А.К.
	Информация руководителю отдела образования

	2.15
	Отчет по формированию  классов-комплектов  на новый  учебный год

	сентябрь
	Кариева А.К.
	Информация руководителю отдела образования

	2.16
	Отчеты по отличникам и второгодникам, обладателям «Алтын белгі» и аттестата с отличием
	сентябрь-
     октябрь
	Абилхамитова Р.К.
	Отчеты в управление 
образования

	2.17
	Отчеты по финансовой деятельности школ
	Январь, июль, 
декабрь
	Кисельман Н.А.
	Информация руководителю отдела образования

	2.18
	Отчёты и информация по успеваемости и качеству знаний
	каждую четверть, полугодие
	Абилхамитова Р.К.
	Информация в управление образования

	2.19.
	Статистические отчеты общеобразовательных школ на начало учебного года
	сентябрь
	Кариева А.Х.
	Отчет в управление образования

	2.20.
	Отчет  о реализации бюджетных программ за 2018 год и полученных от реализации платных услуг доходов
	декабрь
	Кариева А.Х.
	Отчет в отдел финансов

	2.21.
	Отчет организаций образования по исполнению бюджета		
	ежемесячно
	Молдагалиева М.Б.

	Отчет в отдел финансов

	2.22
	Отчет о лишенных/ограниченных в родительских правах и по отмене опеки
	ежемесячно 
	Ауталипова А.А.
Николаева И.А.
	Отчет в ГЦВП

	2.23
	Отчет о реализации комплексного плана  по обеспечению жильем детей–сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	ежеквартально
	Николаева И.А.
	Отчет в управление образования

	2.24
	Бухгалтерский 
и финансовый отчет за   год
	январь
	Кисельман Н.А.

	Отчет в отдел финансов

	2.25
	Полугодовой  бухгалтерский
 и финансовый отчет за  первое полугодие 
2018 года
	июль
	Кисельман Н.А.

	Отчет в отдел финансов

	2.26
	Отчет о дебиторской и 
кредиторской задолженности по КГУ
	ежеквартально
	Кисельман Н.А.

	Отчет в отдел финансов

	2.27
	Отчет по выделенным и освоенным
трансфертам
из республиканского и областного бюджета
	еженедельно
	Кисельман Н.А.

	Отчет в отдел финансов, 
управление образования

	2.28
	Информация по освоению 
бюджетных средств
и трансфертов в разрезе КГУ
	ежемесячно
	Кисельман Н.А.

	Отчет в отдел финансов

	2.29
	Отчет по государственным закупкам 1ГЗ
	ежеквартально
	Молдагалиева М.Б.

	Отчет в отдел финансов

	2.30
	Отчет по налогам ф.200,
ф.870
	ежеквартально
	Кисельман Н.А.

	Отчет в 
Департамент 
гос.доходов

	2.31
	Утверждение годовых  
индивидуальных и сводных
 планов в разрезе программ
	январь
	Кариева А.К.

	Отчет в отдел финансов

	2.32
	Прием  и свод заявок на 
финансирование
от организаций образования
	ежемесячно
	Череп Т.П.
	Отчет в отдел финансов

	2.33
	Внесение изменений в сводные 
Планы финансирования 
организаций образования
	ежемесячно
	Череп Т.П.
	Отчет  в Департамент казначейства

	2.34
	Отчет о реализации бюджетных 
программ
 за прошедший год    
	январь
	Кариева А.К., 
Ермекбаева М.Н.
	Отчет в отдел финансов

	2.35
	Утверждение индивидуальных и сводных планов доходов и финансирования расходов, получаемых от реализации платных услуг.
	январь
	Череп Т.П.
	Отчет в отдел финансов

	2.36
	Составление бюджетной заявки 
на предстоящий  год
	Июнь, октябрь
	Кариева А.К., Череп Т.П., Ермекбаева М.Н.
	Свод в отдел экономики

	2.37
	Отчет по исполнению показателей 
ГПРО и ПРТ
	Июнь, декабрь
	Хабибулина Ж.Е.
Шаймерденова Р.К.
Абилхамитова Р.К.
	Информация в отдел экономики, управление образования

	2.38
	Отчет по оказанию 24-х 
государственных  услуг
	ежемесячно
	Хабибулина Ж.Е.
	В отдел анализа предоставления государственных услуг акимата г.Кокшетау 

	3. Мониторинги
	
	Ежеквартально 

	3.1.
	Мониторинг  по итогам пробного тестирования выпускников 11 классов
	Один раз в четверть
	Абилхамитова Р.К.
	Информация руководителю отдела образования

	3.2.
	Мониторинг по качеству знаний и успеваемости учащихся школ 
	По итогам четверти
	Абилхамитова Р.К.
	Информация руководителю отдела образования

	3.3
	Мониторинг работы школ по посещаемости учащихся
	ежемесячно
	Хабибулина Ж.Е.
	Информация руководителю отдела образования

	3.4
	Мониторинг организации обучения детей-инвалидов, обучающихся на дому
	Январь, сентябрь
	Омирзакова А.Ж.
	Информация руководителю отдела образования

	3.5
	 Мониторинг по охвату детей 1-6 лет  дошкольным обучением и воспитанием
	ежеквартально
	Айжарыкова А.Ж.
	Информация руководителю отдела образования

	3.6
	Мониторинг очередности детей 
	ежеквартально
	Омирзакова А.Ж.
	Информация руководителю отдела образования

	3.7
	Мониторинг наполняемости  сайта  отдела образования, сайта  организаций образования  и освещения в СМИ  результатов деятельности 
	еженедельно
	Айдарбекова Б.С.
Саматова Ж.М.
	Информация на сайт, в СМИ

	3.8
	Мониторинг организации отдыха и оздоровления детей в период летних каникул
	Июнь, июль,август
	Султанова А.У.
	Информация в управление образования

	3.9
	Мониторинг  исполнения входящей корреспонденции
	еженедельно
	Шаймерденова Р.К.
	Информация руководителю отдела образования

	3.10
	Мониторинг укомплектования групп в дошкольных организациях
	еженедельно
	Омирзакова А.Ж.
	Информация руководителю отдела образования

	3.11
	Сведения о педагогических  и руководящих  кадрах организаций образования 
	в течение года
	Шаймерденова Р.К.
	Банк данных педагогических кадров

	3.12
	Мониторинг потребности   организаций образования  в педагогических кадрах 
	ноябрь-февраль
	Шаймерденова Р.К.
	Заявка 

	3.13
	Мониторинг  вакантных должностей в организациях образования
	еженедельно
	Шаймерденова Р.К.
	Информация руководителю отдела образования

	3.14
	Данные о педагогических  кадрах города на поощрение  и награждение 
	в течение года
	Шаймерденова Р.К.
	Банк данных 

	3.15
	Информация по подготовке организаций образования к новому отопительному сезону
	май-июль
	Нургалиева М.Д.
	Акты готовности

	3.16
	Информация по проведению ремонтных работ и подготовка к новому учебному году
	июнь-июль
	Нургалиева М.Д.
	Информация в управление образования

	3.17
	Информация по благоустройству и озеленению
	май- август
	Нургалиева М.Д.
	Информация в управление образования



