
ЖҰМЫС ЖОСПАРЫНА 
2-ҚОСЫМША


АҚПАРАТТЫҚ-ТАЛДАМАЛЫ ЖҰМЫС
	№
	Іс-шара атауы
	Орындалу мерзімі
	Жауаптылар
	Аяқтау түрі

	1. Талдау

	1.1
	Мектепке дейінгі ұйымдарда тамақтануға арналған шығындарды талдау 
	Ай сайын
	Кариева А.Х.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	1.2
	Бюджеттің орындалуы бойынша талдау 
	Ай сайын
	Кисельман Н.А.
	Қаржы бөліміне ақпарат 


	1.3
	9 сынып оқушыларының ОЖСБ қатысуларының қорытындысын талдау
	Наурыз
	Абилхамитова Р.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	1.4
	2017-2018 оқу жылындағы қала мектептері оқушыларының үлгерімін талдау 
	маусым
	Абилхамитова Р.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	1.5
	Қорытынды аттестаттау нәтижелерін  талдау 
	маусым
	Абилхамитова Р.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	1.6
	Қаланың білім беру ұйымдарының оқулықтармен және оқу-әдістемелік кешендермен қамсыздандырылуын талдау 
		 
Тамыз-қыркүйек 

	Саматова Ж.М.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат 

	1.7
	Педагогикалық кадрлар сапалық құрамы бойынша талдау
	қазан
	Шаймерденова Р.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	1.8
	Білім беру ұйымдарының рейтингі бойынша талдау
	Тоқсан сайын
	Әдістемелік жұмыс секторы, жалпы орта білім беру және қорғаншылық (қамқоршылық) секторы 
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	1.9
	Тұтынылған коммуналдық қызметтердің шығындарын талдау
	Ай сайын
	Ермекбаева М.Н.
	Қаржы бөліміне ақпарат

	2.Есептер

	2.1
	85-К нысаны бойынша есеп (мектепке дейінгі білім беру)  
	қаңтар 
	Акаева Р.К.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.2
	Мектептердің эксперименттік және инновациялық қызметі туралы есебі 
	қаңтар, мамыр 
	Кажигалиев Е.А.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.3
	Оқу-әдістемелік әдебиет қоры бойынша есеп 
	қаңтар, қыркүйек
	Саматова Ж.М.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.4
	Тамақтануды ұйымдастыру бойынша есеп беру
	Ай сайын

	Хабибулина Ж.Е.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.5
	Экстернаттық оқыту туралы
	Ай сайын
	Хабибулина Ж.Е.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.6
	ОЖСБ бойынша есептер мен ақпарат 
	Сәуір
	Абилхамитова Р.К.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.7
	Қорытынды аттестаттау бойынша  есептер мен ақпарат   
	Маусым
	Абилхамитова Р.К.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.8
	Оқумен қамту бойынша есеп беру
	жартыжылдық, жылдық
	Хабибулина Ж.Е.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.9
	Мектеп түлектерінің білім беру гранттары бойынша есеп
	тамыз
	Абилхамитова Р.К.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.10
	Оқу жылының басына статистикалық есептер мен ақпарат, ҰББДҚ толтыру 
	 25 қыркүйекке дейін
	ББ секторлары 
	Білім басқармасына есеп беру

	2.11
	МДБМ балалардың қатысуы бойынша есептері 
	Ай сайын
	Омирзакова А.Ж.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.12
	1-У есебі
	Ай сайын
	Хабибулина Ж.Е.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.13
	Мемлекеттік білім беру тапсырысы бойынша топтардағы балалардың қатысуы бойынша мемлекеттік емес МДМ есептері  
	Ай сайын
	Омирзакова А.Ж.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.14
	  Штат кестелерін, жаңа оқу жылына педагогикалық кадрлардың тарификациялық тізімін қабылдау және бекіту  
	қазан
	Шаймерденова Р.К. Кариева А.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	2.15
	Жаңа оқу жылына сынып-комплекттерін  қалыптастыру бойынша есеп 
	қыркүйек
	Кариева А.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	2.16
	Оқу үздіктері және екі жыл бір сыныпта қалғандар, «Алтын белгі» және үздік аттестат иегерлері  бойынша есептер 
	қазан-   қыркүйек 

	Абилхамитова Р.К.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.17
	Мектептердің қаржылық қызметі бойынша есептер 
	Қаңтар, шілде, желтоқсан
	Кисельман Н.А.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	2.18
	Үлгерім және білім сапасы бойынша есептер мен ақпарат 
	Әр тоқсан, жартыжылдық
	Абилхамитова Р.К.
	Білім бөлімінің басшысына ақпарат

	2.19.
	Оқу жылының басына жалпы білім беретін мектептердің статистикалық есептері 
	қыркүйек
	Кариева А.Х.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.20.
	2018 жылға арналған бюджеттік бағдарламаларды жүзеге асыру және ақылы қызметтерді іске асырудан алынатын кірістер туралы есеп
	желтоқсан
	Кариева А.Х.
	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.21.
	Білім беру ұйымдарының бюджеттің орындалуы бойынша есебі	
	Ай сайын
	Молдагалиева М.Б.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.22
	Ата-ана құқығынан айырылғандар/шектелгендер туралы және қорғаншылықты жою бойынша есеп 
	Ай сайын
	Ауталипова А.А.
Николаева И.А.
	ЗТМО-ға есеп беру

	2.23
	Жетім және ата-анасының қамқорлығынсыз қалған балаларды тұрғын үймен қамтамасыз ету бойынша кешенді жоспарды жүзеге асыру туралы есеп 
	Тоқсан сайын
	Николаева И.А.
	Білім басқармасына есеп беру

	2.24
	Бір жыл бойынша бухгалтерлік
және қаржылық есеп беру

	қаңтар
	Кисельман Н.А.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.25
	2018 жылдың бірінші жартыжылдығына 
арналған жартыжылдық бухгалтерлік
 және қаржылық есеп 

	шілде
	Кисельман Н.А.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.26
	КММ бойынша дебиторлық және 
кредиторлық қарыз бойынша есеп
	Тоқсан сайын
	Кисельман Н.А.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.27
	Республикалық және облыстық 
бюджеттен бөлінген және игерілген 
трансферттер туралы есеп
	Апта сайын
	Кисельман Н.А.

	Қаржы бөліміне,   білім басқармасына есеп беру 

	2.28
	КММ бөлінісінде бюджеттік 
қаражаттар мен трансферттерді 
игеру бойынша ақпарат 
	Ай сайын
	Кисельман Н.А.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.29
	[bookmark: _GoBack]мемлекеттік сатып алулар бойынша есеп 1МСА
	Тоқсан сайын
	Молдагалиева М.Б.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.30
	200 н., 870 н. салықтар бойынша есеп 

	Тоқсан сайын
	Кисельман Н.А.

	Мемлекеттік кірістер Департаментіне есеп беру

	2.31
	Бағдарламалар бөлінісінде жылдық 
жеке және жиынтық жоспарларды бекіту
	қаңтар
	Кариева А.К.

	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.32
	Білім беру ұйымдарынан 
қаржыландыруға сұранымдарды 
қабылдау және жиынтықтау
	Ай сайын
	Череп Т.П.
	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.33
	Білім беру ұйымдарының жиынтық 
қаржыландыру Жоспарларына 
өзгерістер енгізу
	Ай сайын
	Череп Т.П.
	Қазынашылық  Департаментіне есеп беру

	2.34
	Өткен жылға бюджеттік 
бағдарламаларды жүзеге асыру 
туралы есеп 
	қаңтар
	Кариева А.К., 
Ермекбаева М.Н.
	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.35
	ақылы қызметтерді іске асырудан алынатын    кірістер және шығыстарын қаржыландыру   жеке және жиынтық жоспарларын бекіту 
	қаңтар
	Череп Т.П.
	Қаржы бөліміне есеп беру

	2.36
	Алдағы жылға бюджеттік өтінімдер 
құру   

	Маусым, қазан
	Кариева А.К., Череп Т.П., Ермекбаева М.Н.
	Экономика бөліміне жинақтау

	2.37
	ББДМБ және ӨДБ орындалуы бойынша
есеп
	Маусым, желтоқсан
	Хабибулина Ж.Е.
Шаймерденова Р.К.
Абилхамитова Р.К.
	Экономика бөліміне, білім басқармасына есеп  

	2.38
	24 мемлекеттік қызмет көрсету 
бойынша есеп беру

	Ай сайын
	Хабибулина Ж.Е.
	Көкшетау қаласы әкімдігінің  мемлекеттік қызметтерді ұсынуды талдау бөлімі

	3. Мониторингтер
	
	Ежеквартально 

	3.1.
	11 сынып түлектерінің сынамалық тестілеуінің қорытындылары бойынша мониторинг  
	Тоқсанына бір рет
	Абилхамитова Р.К.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.2.
	Мектеп оқушыларының білім сапасы және үлгерімі бойынша мониторинг 
	Тоқсан қорытындысы бойынша
	Абилхамитова Р.К.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.3
	Оқушылардың қатысуы бойынша мектеп жұмысының мониторингі 
	Ай сайын
	Хабибулина Ж.Е.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.4
	Үйде оқитын мүгедек балаларды оқытуды ұйымдастырудың мониторингі 
	Қаңтар,
қыркүйек
	Омирзакова А.Ж.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.5
	1-6 жас аралығындағы балаларды мектепке дейінгі оқытумен және тәрбиемен қамту бойынша мониторинг   
	Тоқсан сайын
	Акаева Р.К.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.6
	Балалар кезектілігінің мониторингі 
	Тоқсан сайын
	Омирзакова А.Ж.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.7
	Білім бөлімі, білім беру ұйымдары сайттарының толықтырылу және қызметінің нәтижелерін БАҚ жарықтандыру мониторингі
	Апта сайын
	Айдарбекова Б.С.
Саматова Ж.М.
	Сайтқа, БАҚ ақпарат

	3.8
	Жазғы демалыс кезінде балалардың демалысын және сауықтырылуын ұйымдастыру мониторингі 
	Маусым, шілде, тамыз
	Султанова А.У.
	Білім басқармасына ақпарат

	3.9
	Кіріс құжаттамалардың орындалу мониторингі 
	Апта сайын
	Шаймерденова Р.К.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.10
	Мектепке дейінгі ұйымдардағы топтарды жинақтау мониторингі 
	Апта сайын
	Омирзакова А.Ж.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.11
	Білім беру ұйымдарының педагогикалық және басқарушы кадрлары туралы мәлімет 
	Жыл бойы
	Шаймерденова Р.К.
	Педагогикалық кадрлардың деректер банкі

	3.12
	Білім беру ұйымдарының педагогикалық кадрларға қажеттілік мониторингі 
	Қараша-ақпан
	Шаймерденова Р.К.
	сұраным

	3.13
	Білім беру ұйымдарындағы бос лауазым орындары мониторингі  
	Апта сайын
	Шаймерденова Р.К.
	Білім бөлімі басшысына ақпарат

	3.14
	Мадақтауға және марапаттауға ұсынылған қаланың педагогикалық кадрлары туралы деректер   
	Жыл бойы
	Шаймерденова Р.К.
	Деректер банкі 

	3.15
	Білім беру ұйымдарының жаңа жылыту маусымына дайындығы бойынша ақпарат
	Мамыр-шілде
	Нургалиева М.Д.
	Дайындық актілері

	3.16
	Жөндеу жұмыстарын өткізу және жаңа оқу жылына дайындық бойынша ақпарат 
	Маусым-шілде
	Нургалиева М.Д.
	Білім басқармасына  ақпарат

	3.17
	Абаттандыру және көгалдандыру бойынша ақпарат
	мамыр-тамыз
	Нургалиева М.Д.
	Білім басқармасына  ақпарат



